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ICT ogtasza nabdr na stanowisko:

w projekcie ,E-Obywatel — nowe umiejetnosci cyfrowe” wspédtfinansowanym z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa,

Specjalista ds. obstugi finansowej, ksiegowej i kadrowej

w ktérym Fundacja jest Partnerem.

Obowiazki:
Realizacja procesdéw finansowych przypisanych Partnerowi w ramach zadania Zarzadzanie
Projektem:

o

Prowadzenie zgodnej z przepisami prawa, umowa o dofinansowanie Projektu oraz
wytycznymi realizacji projektéw w ramach POPC dokumentacji finansowej i merytorycznej
w zakresie realizowanych przez Partnera zadan oraz ponoszonych wydatkéw;
Sporzadzanie rozliczerh w Projekcie;

Ksiegowanie i opisywanie dokumentdéw zgodnie z instrukcjg finansowg;

Wspottworzenie wniosku o ptatnos¢;

Nadzdr nad sprawnym obiegiem dokumentacji finansowej;

Zbieranie wkfadu wtasnego zgodnie z postepem realizacyjnym.

Realizacja proceséw kadrowych:

petna obstuga pracownikéw zatrudnionych przy realizacji Projektu w zakresie spraw
personalnych;

prowadzenie petnej dokumentacji kadrowej;

archiwizowanie dokumentéw.

Podejmowanie decyzji operacyjnych w zakresie sprawnej realizacji zadan proceséw.

Znajomosc zasad w zakresie obstugi ksiegowej i rachunkowej;
Znajomos¢ wytycznych realizacji projektéw w ramach POPC;

Wyksztatcenie srednie lub wyzsze (preferowane);

Doswiadczenie w obstudze finansowej i kadrowej projektéw finansowanych przez UE;
Zdolnosci interpersonalne, umiejetnosc organizacji pracy witasnej,

Samodzielno$¢é w dziataniu i dyspozycyjnosé;

Determinacja i konsekwencja w dazeniu do celu;

Umiejetnos¢é konstruktywnego rozwigzywania problemoéw;

Biegta znajomos¢ obstugi pakietu MS Office.
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[ ]

[ ]

[}

[ ]

[ ]

[}

[}

[ ]

[ ]

Oferujemy:

Prace dynamiczng, rozwojowg, mozliwo$¢ nawigzania ciekawych kontaktéw i zdobycia
doswiadczenia;

Prace w oparciu o umowe o prace na okres realizacji projektu — styczen 2017 — listopad 2018.

Prosimy o przesytanie aplikacji zawierajacej CV na adres: biuro@fundacjaecd.pl do 17.01.2017.

Zastrzegamy prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

,»E-OBYWATEL NOWE UMIEJETNOSCI CYFROWE”



