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Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Gdansk, 12.01.2017

Fundacja EDUKACYJNE CENTRUM DOSKONALENIA, dziatajgca przy INTERIZON - Pomorskim Klastrze ICT
ogtasza nabdr na stanowisko:

Koordynator Projektu

w projekcie ,E-Obywatel nowe umiejetnosci cyfrowe”, wspoétfinansowanym z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, w ktérym
Fundacja jest Partnerem.

e Realizacja proceséw przypisanych partnerowi w ramach zadania Zarzgdzanie Projektem:

Obowigzki:
o
o
o
o

Zarzadzanie zespotem projektowym ze strony Partnera;

Wspotudziat w zarzadzaniu catoscig Projektu na zasadach okreslonych umowa partnerska;
Przygotowanie i terminowe dostarczenie do Partnera Wiodgacego — informacji, zestawien, danych
finansowych lub dokumentéw niezbednych do sporzadzenia wniosku o ptatnos¢ oraz
sprawozdawczosci projektowej w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych i zadan realizowanych przez
Partnera;

Opracowanie planu zamowien publicznych/zaméwien w trybie zasady konkurencyjnosci

i prowadzenie wymaganych wytycznymi realizacji projektow w ramach POPC postepowan o udzielenie
zamoéwienia przy dokonywaniu zakupdw towaréw lub ustug przewidzianych w budzecie dla Partnera.

e Realizacja proceséw przypisanych partnerowi w ramach zadania Szkolenia tradycyjne, blended
learning, elektroniczne:

o

Wymagania:

Przeprowadzenie procedury zakupu sprzetu teleinformatycznego dla 68-miu gmin uczestniczacych w

projekcie, w tym:
v' Przygotowanie specyfikacji zamdwienia zgodnie z zapisami Koncepcji realizacji Projektu
obejmujacej sprzet dla 68-miu gmin;
v' Wybér wykonawcy zgodnie z zapisami specyfikacji.

Nadzdr nad procesami dedykowanymi Partnerowi;

Nadzdr nad pracg zespotu pracownikéw dedykowanych do Projektu przez Partnera;
Nadzdér nad budzetem dedykowanym Partnerowi;

Podejmowanie decyzji operacyjnych w obrebie proceséw realizowanych przez Partnera;
Koordynacja realizacji przydzielonych wskaznikéw Projektu.

e Znajomo$¢ narzedzi zarzadzania projektem w zakresie umozliwiajagcym realizacje dedykowanych
procesow;

e Znajomos$¢ wytycznych realizacji projektéw w ramach POPC;

e Kompetencje w zakresie zarzadzania matym zespotem;

e Wyksztatcenie wyisze;

e Doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych przez UE;

e Zdolnosci interpersonalne, umiejetnosc organizacji pracy wtasnej;

e Samodzielno$é w dziataniu i dyspozycyjnosé;

e Determinacja i konsekwencja w dazeniu do celu;

e Umiejetnos¢ konstruktywnego rozwigzywania probleméw;

e Biegta znajomos¢ obstugi pakietu MS Office.

Oferujemy:

e Prace dynamiczng, rozwojowg, mozliwos¢ nawigzania ciekawych kontaktéw i zdobycia
doswiadczenia;

e Prace w wymiarze 0,25 etatu w oparciu 0 umowe o prace na okres realizacji projektu — styczen 2017
— listopad 2018.

Prosimy o przesytfanie aplikacji zawierajgcej CV na adres: biuro@fundacjaecd.pl do 17.01.2017.
Zastrzegamy prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
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